《电算化会计》国开学习网操作说明：

大家好！

欢迎大家来到安康电大会计专科进行学习，《电算化会计》是会计专业必修课，今年改为在国家开放大学学习网上进行学习，考试。现制作简单的操作说明，供大家学习参考。

步骤：

1、我们打开安康电大网：ak.sxrtvu.com.cn，点击“国家开放大学学习网”图标。
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2、出现这个图示，点登录，选择“学生”身份登录。
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3、用户名为您的学号，密码是您的出生年月日。如“19900101”8位密码。再这里强调，密码请不要乱改。
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4、登录后，出现这个界面：您选择电算化会计这门课，点击“进入课程”。
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5、出现这个图示：大家先不要着急做题，认真学习一下“课程导学”，了解一下这门网络课“学什么”“怎么学”“怎么考”，并看一下考核说明。（这门课为网络终结性课程，在网上完成相关1—7任务必修，8---10任务选修。做完1---7任务都合格这门课课程就及格，建议大家也把8---10任务也完成，这样电算化会计的所有操作都练习到，丰富大家以后在工作实践中的经验。）
6、首先：我们选择“基础理论知识测试”进入后，选择“测试”本测试题限时60分钟（时间截止会自动交卷），满分30分，合格成绩为18分（本次考核和实践考核2-7均达到合格水平才能达到课程的合格要求） 

7、重点，讲一下任务2---10的操作。建议大家用IE浏览器或360浏览器。在这里讲一下IE浏览器的设置：打开IE,选择“设置”，选“Internet”选项”
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然后：选择“隐私”看到弹出窗口阻止程序，请把“启用弹出窗口阻止程序”前的“√”去掉。然后点“应用”--------“确定”。
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8、然后，我们就可以完成任务2---10的作业了：
   点击：形考作务下的相应学习任务就可以了。
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点击：系统管理，就会弹出这个窗口，不要急着做题，先看一下考核要求：然后选择点击“第01题”，
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出现：
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然后，录入题要求的，管理员账号
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点击菜单档的“建立”
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建立新账套
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录入题目要求,点下一步。
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点下一步：
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点下一步，要看清题目要求，每套题这里有不同的要求。
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在这里，要看清题目要求，每套题这里有不同的要求。
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细心操作，不要着急，科目编码，要看题的要求，认真，这个地方错的比较多。
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这一步，数据定义，就不要乱改。直接点“确认”
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直接点“确认”，后，出面出现：点“确定”
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点“确定”
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点“确定”后出现：按题目要求，选择账套启用时间： 
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注意选择所要求启用的系统名称。
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本次任务的题目全部正确完成后，点“交卷”
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交卷后出现：
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关闭这个窗口，继续学习，完成后面的任务。

谢谢大家：希望大家认真学习，完成这门课程，这门课程在从事会计相关业务时，很实用。

安康电大开放教育处

付保兵

2017.10.20
任务二：点击





任务一：点击








