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一、操作系统应用应用操作题 
 41.请在考生文件夹下完成如下操作： 

 （1）在考生文件夹下建立“图片2”文件夹； 

 （2）在考生文件夹下查找所有的jpg文件，并将文件
移动到“图片2”文件夹中； 

 （3）将名为“2.jpg”的文件设为只读文件。 

 



二、文字处理应用操作题 
 42.打开考生文件夹下的文件“exam1.docx”，完成以
下操作： 

 （1）将标题字体设置为“华文行楷”，字形设置为
“常规”，字号设置为“小初”且居中显示； 

 （2）将“--陶渊明”的字体设置为“隶书”、字号设
置为“小三”，文字右对齐加双曲线边框，线型宽度
应用系统默认值显示； 

 （3）将正文行距设置为25磅。 

 操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。 

 

 



三、文字处理应用操作题 
 43.打开考生文件夹下的文件“exam26.docx”，完成
以下操作： 

 （1）设置页面纸型16开，左右页边距2厘米，上下页
边距3厘米； 

 （2）设置标题字体为楷体、二号、红色，加单下划线，
标题居中； 

 （3）在第一自然段第一行第一个逗号后插入任意剪贴
画，设置环绕方式为四周型环绕。 

   

 操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。 

 



四、电子表格应用操作题 
 44.打开考生文件夹下的"EXCEL考题9.xlsx"，完成以
下操作： 

 （1）按照5%的折旧率，计算设备的现值，即现值是原
值的95%； 

 （2）在“合计”行的对应单元格中计算出所有设备的
原值总和及现值总和。 

 操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。 

 



五、演示文稿应用操作题 
 45.打开考生文件夹下的文件exam5.pptx，并按要求完
成以下操作： 

 （1）在第1张幻灯片前制作2张幻灯片，将制作的第1
张幻灯片版式设置成“标题和竖排文字”； 

 （2）制作的第2张幻灯片使用“空白”版式，使用垂
直文本框输入文字“垂直文本编辑操作”。 

   

 完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文
件夹下。 

 



六、Internet应用操作题 
 1、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 某网站的主页地址是：http://www.sina.com.cn，打开此主页，通过对IE浏
览器参数进行设置，使其成为IE的默认主页。 

 2、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 某网站的网址是：http://gr.xidian.edu.cn/index.do，打开此主页，并将
该页面的内容以仅HTML格式保存到考生文件夹下，并命名为“西电研究生网
站.htm”。 

 3、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 某网站的主页地址是：
http://www.20cn.net/ns/cn/zs/data/20020818024857.htm，打开此主页，
浏览“网络基础知识”页面，并将该页面的内容以文本文件的格式保存到考
生文件夹下，命名为学习1.txt。 

 4、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 在Internet Explorer中，设置Internet，使在保留Cookie的情况下，删除
Internet临时文件夹中的所有内容。 

 



 5、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 请运行Internet Explorer，并完成下面的操作： 

 某网站的主页地址是：http://www.xidian.edu.cn，打开此主页，并
将其添加到收藏夹中，名称为“西安电子科大”。 

 6、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 某网站的主页地址是：
http://sports.sohu.com/1/1102/40/subject204254032.shtml，打开
此主页，浏览“NBA图片”页面，选择喜欢的图片保存到考生文件夹下，
命名为NBA.jpg。 

 7、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 在IE收藏夹中新建文件夹“英语学习”，将旺旺英语学习网 
http://www.wwenglish.com 以“旺旺”为名称，添加收藏到“英语学
习”文件夹中。 

 8、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启动IE） 

 打开IE浏览器，并完成下面的操作： 

 为IE设置代理服务器，其中，代理地址为124.238.252.150，端口号为
80。 



 9、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”启
动IE） 

 通过中文搜索引擎http://www.soso.com，搜索有关歌手“酒井
法子年龄”信息，并将搜索结果页面复制到考生文件夹下新建
的“相关信息.docx”文件中。 

 10、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”
启动IE） 

 设置网页在历史记录中保存10天。 

 11、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”
启动IE） 

 查找最近访问过的网页。 

 12、（考生单击窗口下方的“打开[Internet应用]应用程序”
启动IE） 

 通过IE打开网址http://news.sina.com.cn/，并将该网页设置
为脱机工作。 

 

 



七、Outlook应用操作题 
 
 48.(考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”
启动Outlook) 

 请按照下列要求，利用Outlook新建邮件，并将考生文
件夹下的网页文件“刘若英新歌.htm”选作为附件，
最后将该邮件保存到草稿中。 

 收件人邮箱地址为：fox@163.com 

 邮件主题：问题解答 

 邮件内容：参考教科书第56页 

 



八、计算机多媒体技术 
 
 49.在考生文件夹中，有一个“testfile43.rar”压缩
文件，其中包括“test1.docx”、“test2.txt”和
“test3.jpg”三个文件，请将该压缩文件中的
“test1.docx”解压到考生文件夹下的mytest43文件
夹中。 

 


